Na temelju ¢lanka 80. Statuta Osnovne Skole Selca, Selca, a u skladu sa Zakonom o prijevozu u
cestovnom prometu (NN 41/18, 98/19, 30/21, 89/21, 114/22, 136/24), te odredbama Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj
odgovornosti (NN 95/19) Skolski odbor Osnovne $kole Selca na 41. sjednici odrzanoj dana 31.
ozujka 2025. godine donosi:

PRAVILNIK O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA

l. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju uvjeti 1 na€in koriStenja sluzbenog vozila Osnovne Skole Selca,
Selca (dalje u tekstu: Skola), obveze i odgovornost ovlastenih osoba i korisnika sluzbenih vozila,
te druga pitanja od znacaja za njegovo koristenje.

Clanak 2.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na
muske i zenske osobe.
Clanak 3.

Sluzbenim vozilom, u smislu ovog Pravilnika, smatra se vozilo koje je u vlasnistvu Skole.
Skola posjeduje sluzbeno vozilo:

e Jedno vozilo marke RENAULT TRAFFIC PASSENGER Grand Intens dCi registarskih
oznaka ST 2119 AM, broj sasije VF1JL000574002310

1. POSLOVI ZA KOJE SE MOGU UPOTRIJEBITI SLUZBENA VOZILA
SKOLE
Clanak 4.

Sluzbeno vozilo Skole koristi se tijekom, a po potrebi i izvan radnog vremena Skole, za
obavljanje poslova i radnih zadataka u okviru djelatnosti Skole (sluzbene svrhe), a najéesée za:
prijevoz obroka

prijevoz ucenika i radnika u pratnji ucenika radi sudjelovanja na raznim natjecanjima i
smotrama, posjeta izlozbama, kazaliSnim predstavama, prisustvovanja  Skolskim
manifestacijama i susretima i sl.

prijevoz u¢enika na nastavu i s nastave

prijevoz radnika zbog sluzbenih putovanja, prisustvovanja sastancima, Savjetovanjima,
strunim skupovima, seminarima, radionicama, 1 sl.

prijevoz i nabavu nastavnog materijala, uredskog materijala, materijala za ¢iS¢enje, namirnica
za Skolsku kuhinju, prijevoz paketa s poste, itd.

prijevoz $kolskih uredaja na redovne i izvanredne servise

Clanak 5.

Pravo na koristenje sluzbenog vozila u sluzbene svrhe iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika imaju svi
radnici Skole, u pravilu po nalogu i uputama ravnatelja Skole ili osobe koju on ovlasti.



Pravo na koristenje sluzbenog vozila imaju, iznimno, i tre¢e osobe, po odobrenju i uputama
ravnatelja Skole.

Prilikom koristenja sluZbenog vozila, korisnici sluzbenog vozila Skole (vozagi) duzni su:

imati vazecu vozacku dozvolu

pridrzavati se vazecih zakonskih i podzakonskih odredaba kojima se ureduje sigurnost prometa
na cestama i prijevoza u cestovnom prometu te odredaba ovog Pravilnika

postupati s paznjom dobrog gospodarstvenika te u skladu s uobicajenim nacinom uporabe
vozila.

Korisnik vozila obavezan je vratiti vozilo do kraja radnog vremena, osim u slucaju kada je
odobreno koriStenje sluzbenog vozila izvan radnog vremena. Kljucevi sluzbenog vozila
preuzimaju se kod ravnatelja ili u tajnitvu Skole te se po zavrietku koriStenja isti dan vracaju.

Clanak 6.

Prije koriStenja vozila vozac je duzan obaviti dnevni preventivni tehnicki pregled vozila te
svojim potpisom potvrditi u putnom radnom listu da je pregled obavio prije nego §to je vozilom
krenuo u cestovni promet.

Primjedbe na stanje vozila predaju se ravnatelju ili u tajnistvo Skole.

Clanak 7.

U sluzbenom vozilu Skole nalazi se putni radni list. Putni radni list obvezno sadrzi sljedece
podatke:

datum koriStenja vozila

vrijeme polaska i dolaska vozila (u satima i minutama)

ime 1 prezime i potpis vozaca

imena i prezimena osoba koja se prevoze u sluzbenom vozilu

pravac kretanja vozila (relaciju koriStenja sluZzbenog vozila)

stanje brojila

marku te oznaku i registarski broj vozila.

Voza¢ je duZan popuniti navedene podatke u putnom radnom listu prije koriStenja sluZzbenog
vozila te imati putni radni list u vozilu tijekom cijelog putovanja.
Popunjeni putni radni list predaje se po zavrSenom putovanju u racunovodstvo Skole.

Clanak 8.

Posebnom odlukom ravnatelja Skole, osobi koja je zaposlena na mjestu domara za potrebe
obavljanja poslova iz njenog djelokruga rada, za relacije kra¢e od 30 km nije potreban putni
nalog kao ni ispunjavanje putnog radnog lista za obavljanje poslova navedenih u ¢lanku 4. ovog
Pravilnika.

Osoba iz stavka 1. ovog ¢lanka prilikom svake voznje duzna je ispunjavati posebnu Evidenciju
koristenja sluzbenog vozila u sluzbene svrhe (dalje: Evidencija), a koja se nalazi u sluzbenom
vozilu Skole.

Evidencija sadrzi sljedece podatke:

- datum koriStenja sluzbenog vozila

- stanje brojila, pocetno/zavr$no

- prijedenu kilometrazu

- relaciju

- razlog koriStenja sluzbenog vozila

- ime, prezime i potpis osobe



Evidencija se zadnjeg dana u mjesecu predaje na uvid u racunovodstvo Skole.
Na osobu iz stavka 1. ovog ¢lanka primjenjuju se sve ostale odredbe ovog Pravilnika.

Clanak 9.

U slucaju potrebe za to¢enjem goriva u vozilo, vozac je duzan od isporucitelja goriva zatraziti
R1 racun koji glasi na Skolu, te kopiju racuna priloziti putnom radnom listu.
Izvornik racuna iz stavka 1. predaje se u ra¢unovodstvo Skole.

Clanak 10.

Sluzbena vozila moraju biti ispravna za voznju.

Za ispravnost sluzbenog vozila odgovoran je ravnatelj skole.

Korisnici sluzbenih vozila obvezni su prigodom koristenja sluzbenih vozila postupati s
paznjom dobrog gospodarstvenika te u skladu s uobicajenim na¢inom uporabe.

U sluzbenim vozilima Skole strogo je zabranjeno pusenje.

Clanak 11.

Ravnatelj moZze zabraniti koriStenje sluzbenih vozila osobi za koju se utvrdi da je:
- prouzrokovala prometnu nezgodu ili na drugi nacin svojom krivnjom ostetila vozilo,
- da je nemarno ili suprotno tehnickim normativima rukovala vozilom.

Clanak 12.

U sluéaju prometne nezgode ili oSteéenja na sluzbenom vozilu Skole vozaé je duzan obavijestiti
ravnatelja Skole.

Osoba koja tijekom voznje sluzbenog vozila Skole, namjerno ili iz krajnje nepaznje uzrokuje
Stetu trecoj osobi kao i §tetu na sluZbenom vozilu, a $tetu je naknadila Skola, duzna je Skoli
naknaditi iznos naknade isplacene trecoj osobi i popravka sluzbenog vozila.

Skola neée biti odgovoran za onu $tetu koju je vozag pretrpio uslijed obavljanja poslova za koje
nije imao nalog ili odobrenje ravnatelja Skole ili druge ovlastene osobe i koje nemaju veze s
njegovim obvezama u procesu rada.

Na $tetu prouzrocenu tre¢ima i odgovornosti poslodavca prema tre¢ima na odgovarajuci nacin
primjenjuju se odredbe Zakona o obveznim odnosima i Zakona o radu.

Kaznu za prometni prekrSaj duzan je platiti voza¢ koji je u trenutku pocinjenja prometnog
prekriaja upravljao sluzbenim vozilom Skole.

Ukoliko se ne moze utvrditi tko je u trenutku pocinjenja prometnog prekrSaja upravljao
sluzbenim vozilom Skole, odgovornost za podinjeni prometni prekr$aj i placanje kazne
preuzima osoba koja je putni radni list upisana da je preuzela odnosno zaduzila sluzbeno vozilo.

Clanak 13.
Odrzavanje sluzbenih vozila, servis i svi popravci, obavljaju se kod ovlastenih servisera.
Clanak 14.
Ravnatelj moze, za svaki pojedini slucaj, nalogom za sluZzbeno putovanje dozvoliti koriStenje
osobnog vozila radnika Skole u sluzbene svrhe.

Ako je radniku Skole odobreno koristenje osobnog vozila u sluzbene svrhe, nadoknadit ée mu
se troS§kovi u visini neoporezivog iznosa prema poreznim pravilima.



élanak 15.

Primjerak ovog Pravilnika natazi se u pretincu sluZbenih vozila Skole i vozaéi su ga duzni
pokazati tijelima ovlastenima za nadzor, odnosno inspekciju.

Clanak 16.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

OSNOVNA SKOLA SELCA

Setaliste Rajka Stambuka 2, 21425 Selca
KLASA: 011-03/25-02/1

URBROJ: 2181-308-01-25-1

Selca, 31. oZujka 2025.

Predsjednica Skolskog odbora:

Monika Boskovi¢
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci Skole dana 31. oZujka 2025. godine, a stupio je na
snagu 1. travnja 2025. godine.

RAVNATELIJ:

Ivica$krpaca, prof.
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